
 

Commis aux comptes recevables 
Brigil Location, étant en pleine expansion, recherche un commis aux comptes recevables pour combler un 
nouveau poste au sein de l’équipe de comptabilité. 

Le commis aux comptes recevables sera sous la supervision du contrôleur aura pour principale 
responsabilité le recouvrement des comptes clients les suivis y étant relatifs. 

Les principales tâches seront les suivantes : 

 Analyser les états de comptes mensuels; 
 Répondre aux questionnements de la clientèle; 
 S’assurer de percevoir les sommes en souffrance en respectant les procédures en place; 
 Représenter les dossiers en litige devant les tribunaux de logement applicable à la province 

pertinente (Tribunal administratif du logement du Québec ou la Commission de la location 
immobilière de l’Ontario); 

 Effectuer des suivis pertinents lorsque requis; 
 Toute autre tâche connexe. 

Les qualifications requises pour ce poste sont les suivantes : 

 DES; 
 Minimum de 1 an d’expérience en comptes recevables/perception; 
 Minimum de 1 an d’expérience en service à la clientèle; 
 Connaissance de l’application Primmo de HOPEM un atout; 
 Connaissance de la suite Office. 

Les qualités recherchées pour ce poste sont les suivantes : 

 Souci du détail; 
 Autonomie et capacités organisationnelles développées; 
 Habiletés à travailler de façon électronique et avec des logiciels; 
 Excellente habileté en communication et en relations interpersonnelles; 
 Capacité à gérer plusieurs tâches et délais simultanément; 
 Travailler de façon éthique en toute confidentialité des informations recueillies; 
 Énergie positive et facilité à travailler en équipe; 
 Excellente maîtrise du français et de l’anglais tant à l’oral qu’à l’écrit. 


